关于深圳市房地产经纪机构收取客户款项的温馨提示
尊敬的客户：

欢迎选择我司作为经纪方为您提供                                     物业买卖（租赁）交易服务。为确保交易安全及保障双方利益，在您接受我司服务的同时，请认真阅读以下条款：

1、交易过程中涉及的全部款项应由我司指定的专门财务人员负责收取，或直接向我司收款账号转账支付，其他工作人员无权收取任何交易相关费用。

财 务 人 员：                                              

指定收款账号：                           

2、您向我司交付款项时，有权向我司索取加盖我司财务专用章的专用收款收据。日后如因款项交付事宜发生纠纷，该收据可以作为您已交付款项之凭证。

    我司专用收款收据的抬头为“深圳市XX有限公司收款收据”，根据收据抬头下面小括号文字内容分为以下三种：
	种类
	使用范围

	（超过万位无效）收据
	开票金额＜10，000元

	（超过十万位无效）收据
	10，000元≤开票金额＜100，000元

	（超过百万位无效）收据
	100，000元≤开票金额＜1，000，000元


请您收到我司收款收据时认真检查，对不符合上述要求和适用范围的收款收据，您有权拒绝签收并要求开具正规的收款收据。

3、交易过程中，如我司从业人员私自向您索取任何款项，您有权拒绝支付并应及时向我司举报（投诉部门电话：        ）。经查证属实的，我司将向该从业人员追索该笔钱款并将追索到的钱款用以减免您的服务佣金以及您须向我司支付的其他费用，确保您的切身利益。
此温馨提示一式叁份，卖方（出租方）、买方（承租方）、经纪方（深圳市XX有限公司）各持一份。

深圳市XX有限公司（经纪方）

（盖章）

年   月   日

以上内容已知悉并同意，特此签字确认。

 卖方（出租方）：                 买方(承租方)：

年  月   日                    年  月  日               

